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          เลขที่เอกสาร........../......... 









               (เฉพาะแผนกพัสดุ)
แบบการขอจำหน่ายวัสดุ/ครุภัณฑ์
หน่วยงานที่ขอจำหน่าย ( กอง/สำนัก/แผนก )  ………………………………………………………………………………
เหตุผลที่ขอจำหน่าย .................................................................................................................................
	ลำดับ

	หมายเลขครุภัณฑ์
	รายการ
	จำนวน
	หน่วยนับ
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


  ลงชื่อ ................................................... ผู้ขอจำหน่าย      ลงชื่อ .................................................. หัวหน้าแผนกพัสดุ                           
        ( .................................................. )  
                            ( ................................................... )
  วันที่  ...................................................                            วันที่ …………………………………………….
หมายเหตุ 
1. ผู้ขอจำหน่ายจะต้องเป็นผู้ดำรงตำแหน่งตั้งแต่ระดับหัวหน้ากอง/สำนัก หรือแผนกขึ้นไป
2. ให้หัวหน้าแผนกพัสดุรับมอบครุภัณฑ์ที่จะขอจำหน่ายไว้ในความครอบครองของแผนกพัสดุ ยกเว้น ครุภัณฑ์ที่ไม่สามารถจะเคลื่อนย้าย หรือเคลื่อนย้ายได้แต่ไม่สะดวกในการจัดเก็บไว้ที่แผนกพัสดุ  ให้ผู้ขอจำหน่ายเก็บรักษาครุภัณฑ์นั้น ๆ ไว้ก่อนจนกว่าจะดำเนินการจำหน่าย  ตามขั้นตอนของข้อบังคับสบพ. ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. ๒๕๔๖ ครบถ้วนแล้ว
3. ให้เก็บต้นฉบับไว้ที่แผนกพัสดุ และสำเนาให้ผู้ขอจำหน่าย 1 ชุด 
4. รายการครุภัณฑ์ที่ยังคงเก็บรักษาไว้ที่หน่วยงานผู้ขอจำหน่ายคือ .................................................................................
