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คูมือการใชระบบงานการจัดทําคาใชจายผลผลิต

สําหรับสวนราชการ

ระบบงานจัดทําคาใชจายผลผลิตเปนระบบสําหรับเจาหนาที่ของสวนราชการ จัดทําขึ้นเพื่ออํานวย
ความสะดวกในการจัดทําคาใชจายผลผลิตใหเปนไปตามแนวทางของสํานักงบประมาณ รวมถึงเปน
ฐานขอมูลคาใชจายผลผลิตของสวนราชการในการประกอบการพิจารณางบประมาณรายจายประจําป 
การทํางานของระบบงานการจัดทําคาใชจายผลผลิต มีรายละเอียดลําดับการทํางานดังนี้

1. ความตองการขั้นพื้นฐานของระบบ

ระบบงานการจัดทําคาใชจายผลผลิตทํางานภายใตระบบเว็บเบส ใชงานไดดีกับเว็บเบราเซอร 
Internet Explorer 7 ขึ้นไป และควรตั้งคาความละเอียดหนาจออยางนอย 1024x768 pixels

โดยมีความตองการพื้นฐานดาน Hardware ดังนี้

 หนวยประมวลผล Pentium 4 1.8 GHz

 หนวยความจํา ขนาดไมต่ํากวา 512 MB

 พื้นที่สํารองขอมูลไมนอยกวา 5 GB

 ระบบปฏิบัติการ Windows XP ขึ้นไป

 หนวยงานมีขนาดชองทางการเชื่อมตออินเทอรเน็ตความเร็วไมนอยกวา 1 Mbps

2. การลงชื่อเขาใชงาน

เจาหนาที่ของสวนราชการสามารถเขาสูระบบงานการจัดทําคาใชจายผลผลิตโดยเริ่มจากการเปด
เว็บเบราเซอร และปอนชื่อ URL ของระบบการจัดทําคาใชจายผลผลิตสูตนทุนเปาหมาย ไดแก
http://tpc.bb.go.th ดังรูปที่ 1
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รูปที่ 1 แสดงการเขาใชระบบการจัดทําคาใชจายผลผลิตสูตนทุนเปาหมาย

เจาหนาที่ของสวนราชการปอนบัญชีผูใช รหัสผาน และปงบประมาณ เพื่อเขาสูระบบ ดังรูปที่ 2

รูปที่ 2 แสดงการลงชื่อเขาใชงาน
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เมื่อทําการลงชื่อเขาใชงานแลว ระบบจะทําการตรวจสอบสิทธิ์ของเจาหนาที่ของสวนราชการ และ
แสดงสิทธิ์ที่เจาหนาที่ของสวนราชการนั้นไดรับอนุญาต

หากมีการลงชื่อเขาใชงานหรือปอนรหัสผานไมถูกตอง ระบบจะมีการแจงเตือน ดังรูปที่ 3

รูปที่ 3 แสดงการเขาใชงานที่ไมถูกตอง

หากมีการลงชื่อเขาใชงานถูกตอง ระบบจะแสดงรายละเอียดของหนาจอและเมนูหลัก ดังรูปที่ 4

รูปที่ 4 แสดงสวนตางๆ ของหนาเว็บระบบงานหลัก
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2.1 เมนูหลักของระบบงาน

เมนูหลักของระบบงานจะแสดงอยูบริเวณสวนบนของหนาเว็บ โดยมีรายละเอียดดังแสดงในรูปที่ 5

รูปที่ 5 แสดงชื่อเมนูหลักในระบบการจัดทําคาใชจายผลผลิตสูตนทุนเปาหมาย

โดยประกอบไปดวยเมนูตางๆ ดังนี้

2.1.1 เมนูหลักที่ 1  เปนการแสดงนโยบายและแนวทางของโครงการ
พัฒนาระบบการจัดทําคาใชจายผลผลิตสูตนทุนเปาหมาย (ระยะที่ 2) แสดงดังรูปที่ 6

รูปที่ 6 แสดงรายละเอียด “นโยบายและแนวทางของโครงการ”
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2.1.2 เมนูหลักที่ 2 เปนการแสดงเมนูยอย ไดแก ระบบงานการจัดทํา
คาใชจายผลผลิต และแกไขขอมูลสวนตัว ดังรูปที่ 7  โดยรายละเอียดของระบบงานการจัดทําคาใชจาย
ผลผลิตจะแสดงในหัวขอถัดไป และรายละเอียดการแกไขขอมูลสวนตัวจะแสดงในภาคผนวก ก

รูปที่ 7 แสดงรายละเอียดเมนูหลัก “ระบบงาน”

2.1.3 เมนูหลักที่ 3  เปนการดาวนโหลดคูมือการใชระบบงานการจัดทํา
คาใชจายผลผลิต และคูมือการจัดทําคาใชจายผลผลิตตามแนวทางของสํานักงบประมาณ ซึ่งมีใหเลือก
ดาวนโหลดไฟล 2 ประเภท ไดแก ไฟล PDF และไฟล DOC ดังรูปที่ 8

รูปที่ 8 แสดงรายละเอียดเมนูหลัก “คูมือระบบงาน”
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2.1.4 เมนูหลักที่ 4  เปนการแสดงขอมูลการติดตอของหนวยงานภายใน
สํานักมาตรฐานงบประมาณ ดังรูปที่ 9

รูปที่ 9 แสดงรายละเอียดเมนูหลัก “ติดตอเรา”

2.1.5 เมนูหลักที่ 5 จะทําการเชื่อมโยงไปยังเว็บไซตสํานักงบประมาณ 
ที่ http://www.bb.go.th

รูปที่ 10 แสดงรายละเอียดเมนูหลัก “สํานักงบประมาณ”
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2.1.6 เมนูหลักที่ 6  เปนการแสดงขอมูลการติดตอกับหนวยงานที่เกี่ยวของ
โดยมีลักษณะเปนเว็บบอรดแสดงความคิดเห็น ติชม และถาม-ตอบเกี่ยวกับการใชระบบการจัดทํา
คาใชจายผลผลิตสูตนทุนเปาหมาย ดังรูปที่ 11 

รูปที่ 11 แสดงรายละเอียดเมนูหลัก “ถาม-ตอบ”

3. การเขาใชงานระบบงานการจัดทําคาใชจายผลผลิต 

การเขาใชงานระบบงานการจัดทําคาใชจายผลผลิต สามารถทําไดโดยเลือกเมนูหลัก  
                         ร ะ บ บ จ ะ แ ส ด ง เ ม นู ย อ ย                             แ ล ะ เ ม นู ย อ ย
                    จากนั้นเลือกเมนูยอย                                         ดังรูปที่ 12

รูปที่ 12 แสดงการเขาถึงระบบงานการจัดทําคาใชจายผลผลิต
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ระบบจะแสดงเมนูยอยของระบบงานการจัดทําคาใชจายผลผลิต ดังรูปที่ 13

รูปที่ 13 แสดงเมนูยอยของระบบงานการจัดทําคาใชจายผลผลิต

เมนูยอยของระบบงานการจัดทําคาใชจายผลผลิต ประกอบดวย 

3.1 เมนูคําแนะนํา
3.2 เมนูสถานะความพรอม
3.3 เมนูทะเบียนผลผลิตและกิจกรรม
3.4 เมนูบันทึกงบประมาณระดับกิจกรรม
3.5 เมนูบันทึกเกณฑการกระจาย
3.6 เมนูกําหนดความเชื่อมโยง
3.7 เมนูรายงานขอมูลพื้นฐาน
3.8 เมนูรายงานผลการวิเคราะห
3.9 เมนูสรุปผลการวิเคราะห

เมนูยอยของระบบงานการจัดทําคาใชจายผลผลิต มีรายละเอียดในแตละเมนูยอย ดังนี้
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3.1 เมนูคําแนะนํา

เปนหนาจอที่แสดงพรอมกับการเขาสูระบบงาน โดยเปนการแสดงคําแนะนําเกี่ยวกับระบบงาน
การจัดทําคาใชจายผลผลิต ดังรูปที่ 14

รูปที่ 14 แสดงรายละเอียดเมนูคําแนะนํา

3.2 เมนูสถานะความพรอม

แสดงสถานะของขอมูลที่เจาหนาที่ของสวนราชการไดทําการบันทึกขอมูลในลําดับตางๆ ไดแก 
ทะเบียนผลผลิตและกิจกรรม บันทึกงบประมาณระดับกิจกรรม บันทึกเกณฑการกระจายคาใชจาย
กําหนดความเชื่อมโยงของผลผลิตและกิจกรรมหลัก รวมถึงเปนรายงานเพื่อการตรวจสอบ โดยจะแสดง
สถานะของขอมูลและหมายเหตุแจงขอผิดพลาดของขอมูลในรายการตางๆ ดังรูปที่ 15

รูปที่ 15 แสดงรายละเอียดเมนูสถานะความพรอม

จากรูป แสดงรายการที่เกี่ยวของกับระบบงานการจัดทําคาใชจายผลผลิต และเครื่องหมายที่
แสดงความพรอมของขอมูล โดยรายการใดที่มีเครื่องหมาย  แสดงวาขอมูลของรายการนั้นๆ
ยังไมสมบูรณ และสามารถดูรายละเอียดของขอมูลในรายการนั้นๆ ไดจากหมายเหตุของตารางสถานะ
ความพรอมของขอมูล และรายการใดที่มีเครื่องหมาย  แสดงวาขอมูลของรายการนั้นๆ 
มีความสมบูรณพรอมใชงาน
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3.3 เมนูทะเบียนผลผลิตและกิจกรรม

เจาหนาที่ของสวนราชการเลือกเมนูทะเบียนผลผลิตและกิจกรรม ระบบจะทําการดึงขอมูล
ผลผลิตและกิจกรรมจากระบบ e-Budgeting มาแสดงดังรูปที่ 16 ซึ่งเจาหนาที่ของสวนราชการสามารถ
แกไข เพิ่ม หรือลบกิจกรรมหลัก กิจกรรมรอง และกิจกรรมสนับสนุนได แตไมสามารถแกไขผลผลิตได

รูปที่ 16 แสดงรายละเอียดเมนูทะเบียนผลผลิตและกิจกรรม
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หากเจาหนาที่ของสวนราชการตองการแกไข เพิ่ม หรือลบกิจกรรมสามารถดําเนินการได
ดังรายละเอียดตอไปนี้

3.3.1 การแกไขกิจกรรม

หากเจาหนาที่ของสวนราชการตองการแกไขชื่อกิจกรรม ปริมาณ และหนวยนับเดิมที่
เคยบันทึกไวในระบบ ใหเลือก ในคอลัมน แกไข ของกิจกรรมนั้นๆ ดังรูปที่ 17

รูปที่ 17 แสดงหนาจอกอนการแกไขขอมูลกิจกรรม

จากรูปที่ 17 หากตองการแกไขกิจกรรมหลักลําดับที่ 1 ใหเลือก ในคอลัมน แกไข 
ของกิจกรรมดังกลาว ระบบจะแสดงหนาจอสําหรับปอนขอมูลชื่อกิจกรรม ปริมาณ และหนวยนับที่
ตองการแกไข ดังรูปที่ 18

รูปที่ 18 แสดงหนาจอสําหรับปอนขอมูลกิจกรรมที่ตองการแกไข

จากรูปที่ 18 เจาหนาที่ของสวนราชการสามารถลบขอมูลชื่อกิจกรรมหลัก ปริมาณ 
และหนวยนับเดิม จากนั้นปอนขอมูลชื่อกิจกรรมหลัก ปริมาณ หนวยนับที่ตองการแกไข เชน ขอมูลเดิม
ชื่อกิจกรรมหลัก คือ จัดการเรียนการสอนดานสังคมศาสตร ปริมาณ 1,473 คน แกไขเปนชื่อกิจกรรมหลัก 
คือ จัดการเรียนการสอนครุศาสตร ปริมาณ 3,000 คน เปนตน
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เมื่อตรวจสอบความถูกตองของขอมูลใหมที่แกไขเรียบรอยแลว  ให เลือกปุม 
 ระบบจะแสดงรายละเอียดชื่อกิจกรรม ปริมาณ และหนวยนับที่แกไขเรียบรอยแลว 

ดังรูปที่ 19

รูปที่ 19 แสดงรายละเอียดชื่อกิจกรรม ปริมาณและหนวยนับที่แกไขเรียบรอยแลว

3.3.2 การเพิ่มกิจกรรม

หากเจาหนาที่ของสวนราชการตองการเพิ่มกิจกรรม ใหเลือกปุม  แสดงดังรูปท่ี 20

รูปที่ 20 แสดงหนาจอกอนการเพิ่มกิจกรรม

จากรูปที่ 20 เมื่อเลือกปุม  ระบบจะแสดงหนาจอสําหรับปอนขอมูล ชื่อกิจกรรม 
ปริมาณ และหนวยนับที่ตองการเพิ่มขอมูล หรือหากตองการยกเลิกการเพิ่มกิจกรรมดังกลาวใหเลือกปุม 

 ดังรูปที่ 21

รูปที่ 21 แสดงหนาจอสําหรับปอนขอมูลกิจกรรมที่ตองการเพิ่ม
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จากรูปที่ 21 เจาหนาที่ของสวนราชการสามารถปอนชื่อกิจกรรม ปริมาณ และหนวยนับ
ที่ตองการเพิ่มขอมูล เชน หากตองการเพิ่มรายการกิจกรรมหลักลําดับที่ 6 โดยชื่อกิจกรรมหลัก คือ 
พัฒนาผลงานวิจัย ปริมาณ  20 โครงการ เปนตน

เมื่ อตรวจสอบความถูกตองของขอมูลใหมที่ เพิ่ม เรียบรอยแล ว  ให เลื อกปุ ม 

 ระบบจะแสดงรายละเอียดชื่อกิจกรรม ปริมาณ และหนวยนับที่เพิ่มเรียบรอยแลว 
ดังรูปที่ 22

รูปที่ 22 แสดงรายละเอียดชื่อกิจกรรม ปริมาณ และหนวยนับที่เพิ่มเรียบรอยแลว

3.3.3 การลบกิจกรรม

หากเจาหนาที่ของสวนราชการตองการลบชื่อกิจกรรม ปริมาณ และหนวยนับเดิม
ที่เคยบันทึกไวในระบบ ใหเลือก  ในคอลัมน ลบ ของกิจกรรมนั้นๆ ดังรูปที่ 23

รูปที่ 23 แสดงหนาจอกอนการลบกิจกรรม

กิจกรรมที่เพิ่ม
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จากรูปที่ 23 หากตองการลบรายการกิจกรรมหลักลําดับที่ 1 ใหเลือก  ในคอลัมน 
ลบ ของกิจกรรมดังกลาว ระบบจะแสดงหนาจอสําหรับยืนยันการลบขอมูล ดังรูปที่ 24

รูปที่ 24 แสดงหนาจอสําหรับยืนยันการลบขอมูล

เมื่อเจาหนาที่ของสวนราชการยืนยันการลบขอมูลกิจกรรม ใหเลือกปุม  
ระบบจะลบขอมูลกิจกรรมดังกลาว และแสดงรายละเอียดชื่อกิจกรรม ปริมาณ และหนวยนับ หลังจาก
การลบขอมูลเรียบรอยแลว ดังรูปที่ 25

รูปที่ 25   แสดงรายละเอียดชื่อกิจกรรม ปริมาณ และหนวยนับ หลังจากการลบขอมูลเรียบรอยแลว

หากเจาหนาที่ของสวนราชการไดดําเนินการ แกไข เพิ่ม หรือลบขอมูลกิจกรรมในเมนู
ทะเบียนผลผลิตและกิจกรรมเรียบรอยแลว และตองการดําเนินการในขั้นตอนตอไปใหเลือกปุม 

 ระบบจะแสดงหนาจอสําหรับดําเนินการในขั้นตอนตอไป

3.4 เมนูบันทึกงบประมาณระดับกิจกรรม

เจาหนาที่ของสวนราชการเลือกเมนูบันทึกงบประมาณระดับกิจกรรม เมื่อตองการปอน หรือ
แกไขขอมูลงบประมาณที่ใชไปใน กิจกรรมหลัก กิจกรรมรอง และกิจกรรมสนับสนุนลงในระบบงาน
การจัดทําคาใชจายผลผลิต โดยจําแนกออกเปน 2 กรณี ดังรายละเอียดตอไปนี้
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กรณีที่  1 ไมเคยมีการปอนขอมูลงบประมาณระดับกิจกรรมของหนวยงานลงใน
ระบบงานการจัดทําคาใชจายผลผลิต

ระบบจะแสดงหนาจอเริ่มตนสําหรับการปอนขอมูลงบประมาณที่ใชไปในกิจกรรมหลัก 
กิจกรรมรอง และกิจกรรมสนับสนุน ดังรูปท่ี 26

รูปที่ 26 แสดงหนาจอเริ่มตนสําหรับการปอนขอมูลงบประมาณระดับกิจกรรมของหนวยงาน
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เมื่อเจาหนาที่ของสวนราชการทําการปอนขอมูลงบประมาณที่ ใชไปในกิจกรรมหลัก 
กิจกรรมรอง กิจกรรมสนับสนุน และตรวจสอบความถูกตองของขอมูลเรียบรอยแลว ใหเลือกปุม 

 เพื่อบันทึกขอมูลงบประมาณ ระบบจะแสดงขอมูลงบประมาณระดับ
กิจกรรมของหนวยงานที่ไดทําการปอนและบันทึกเรียบรอยแลว ดังรูปที่ 27

รูปที่ 27  แสดงขอมูลงบประมาณระดับกิจกรรมของหนวยงานที่ไดทําการปอนและบันทึกเรียบรอยแลว 

หากเจาหนาที่ของสวนราชการตองการดํ า เนินการในขั้นตอนตอไป ให เลื อกปุ ม 
 ระบบจะแสดงหนาจอสําหรับดําเนินการในขั้นตอนตอไป

กรณีที่  2 แกไขขอมูลงบประมาณระดับกิจกรรมที่ไดทําการปอนและบันทึกลงใน
ระบบงานการจัดทําคาใชจายผลผลิตไวแลว

เมื่อเจาหนาที่ของสวนราชการเลือกเมนูบันทึกงบประมาณระดับกิจกรรม หากหนวยงานได
ทําการปอนและบันทึกขอมูลงบประมาณระดับกิจกรรมของหนวยงานไวแลว ระบบจะแสดงขอมูล
งบประมาณที่ใชไปในกิจกรรมหลัก กิจกรรมรอง และกิจกรรมสนับสนุนที่ไดทําการปอนและบันทึก
ไวแลว ดังรูปที่ 28
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รูปที่ 28 แสดงขอมูลงบประมาณระดับกิจกรรมของหนวยงานที่ไดทําการปอนและบันทึกไวแลว 

หากเจาหนาที่ของสวนราชการตองการแกไขขอมูลงบประมาณระดับกิจกรรม ใหเลือกปุม 
 หลังจากนั้นระบบจะแสดงหนาจอสําหรับปอนขอมูลงบประมาณ

ระดับกิจกรรมที่ตองการแกไข ดังรูปที่ 29

รูปที่ 29  แสดงหนาจอสําหรับการปอนขอมูลงบประมาณระดับกิจกรรมที่ตองการแกไข
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เมื่อทําการแกไขขอมูลงบประมาณระดับกิจกรรมและตรวจสอบความถูกตองของขอมูล
เรียบรอยแลว ใหเจาหนาที่ของสวนราชการเลือกปุม  หลังจากนั้นระบบ
จะแสดงขอมูลงบประมาณระดับกิจกรรมของหนวยงานที่ไดทําการแกไข และบันทึกเรียบรอยแลว 
ดังรูปที่ 30

รูปที่ 30 แสดงขอมูลงบประมาณระดับกิจกรรมของหนวยงานที่ไดทําการแกไขและบันทึก
เรียบรอยแลว

หากเจาหนาที่ของสวนราชการตองการดําเนินการในขั้นตอนตอไป ใหเลือกปุม  
ระบบจะแสดงหนาจอสําหรับดําเนินการในขั้นตอนตอไป
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3.5 เมนูบันทึกเกณฑการกระจายคาใชจาย

เจาหนาที่ของสวนราชการเลือกเมนูบันทึกเกณฑการกระจายคาใชจาย เมื่อตองการปอนหรือ
แกไขเกณฑการกระจายคาใชจายลงในระบบงานการจัดทําคาใชจายผลผลิต โดยการบันทึกเกณฑ
การกระจายคาใชจาย สามารถจําแนกออกเปน 2 กรณี ดังรายละเอียดตอไปนี้

กรณีที่ 1 ไมเคยมีการปอนเกณฑการกระจายคาใชจายของหนวยงานลงในระบบงาน
การจัดทําคาใชจายผลผลิต

ระบบจะแสดงหนาจอเริ่มตนสําหรับปอนเกณฑการกระจายคาใชจายของหนวยงาน ซึ่งขอมูล
เกณฑการกระจายคาใชจายของหนวยงาน จะแสดงเปนคา 0 ทั้งหมด ดังรูปที่ 31

รูปที่ 31 แสดงหนาจอหลักเมนูบันทึกเกณฑกระจายคาใชจาย

หากเจาหนาที่สวนราชการตองการเรียกใชขอมูลเกณฑการกระจายคาใชจายในปงบประมาณ

ที่ผานมา สามารถเลือกปุม    โดยระบบจะทําการ
ตรวจสอบโครงสรางขอมูลในปปจจุบันเปรียบเทียบกับโครงสรางขอมูลในปที่ผานมา

ในกรณีที่ตรวจสอบพบวาโครงสรางขอมูลในปปจจุบันแตกตางจากปที่ผานมา ระบบจะแสดง
ขอความแจงเตือน ดังรูปที่ 32
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รูปที่ 32 ขอความแจงเตือนในกรณีที่โครงสรางขอมูลในปปจจุบันแตกตางจากโครงสรางขอมูลใน
ปที่ผานมา

จากรูปที่ 32 เจาหนาที่ของสวนราชการเลือกปุม ระบบจะกลับสูหน าจอ
เริ่มตนสําหรับปอนเกณฑการกระจายคาใชจายของหนวยงาน

หากในกรณีที่ตรวจสอบพบวาโครงสรางขอมูลในปปจจุบันไมแตกตางจากปที่ผานมา ระบบ
จะแสดงขอความยืนยันการเรียกใชขอมูลเกณฑการกระจายคาใชจายในปที่ผานมา ดังรูปที ่33

รูปที่ 33 ขอความแจงเตือนยืนยันการเรียกใชขอมูลเกณฑการกระจายคาใชจายในปที่ผานมา

หากเจาหนาที่สวนราชการตองการเรียกใชขอมูลเกณฑการกระจายคาใชจายในปที่ผานมา 
ใหเลือกปุม  ระบบจะดึงขอมูลเกณฑการกระจายคาใชจายในปที่ผานมา เขาสูตาราง
ปอนเกณฑการกระจายคาใชจาย  แตหากไมตองการเรียกใชขอมูลเกณฑการกระจายคาใชจายในปที่ผานมา 
ใหเลือกปุม  ระบบจะกลับสูหนาจอบันทึกเกณฑการกระจายคาใชจาย ดังรูปที่ 34
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รูปที่ 34 แสดงหนาจอหลักเมนูบันทึกเกณฑกระจายคาใชจาย

เมื่อเจาหนาที่ของสวนราชการทําการปอนเกณฑการกระจายคาใชจายของหนวยงานและ

ตรวจสอบความถูกตองของขอมูลเรียบรอยแลว ใหเลือกปุม  เพื่อบันทึกขอมูล
เกณฑการกระจายคาใชจาย ระบบจะแสดงรายละเอียดขอมูลเกณฑการกระจายคาใชจายของหนวยงาน
ที่ไดทําการปอนและบันทึกเรียบรอยแลว ดังรูปที่ 35

รูปที่ 35 แสดงหนาจอหลังจากปอนเกณฑการกระจายคาใชจายแลว
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หากเจาหนาที่ของสวนราชการตองการดํ า เนินการในขั้นตอนตอไป ให เลื อกปุ ม 
 ระบบจะแสดงหนาจอสําหรับดําเนินการในขั้นตอนตอไป

กรณีที่ 2 แกไขขอมูลเกณฑการกระจายคาใชจายของหนวยงานที่ไดทําการปอนและ
บันทึกลงในระบบงานการจัดทําคาใชจายผลผลิตไวแลว

เมื่อเจาหนาที่ของสวนราชการเลือกเมนูบันทึกเกณฑการกระจายคาใชจาย หากหนวยงาน
ไดทําการปอนและบันทึกขอมูลเกณฑการกระจายคาใชจายของหนวยงานไวแลว ระบบจะแสดงขอมูล
เกณฑการกระจายคาใชจายของหนวยงานที่ไดทําการปอนและบันทึกไวแลว ดังรูปที่ 36

รูปที่ 36 แสดงขอมูลเกณฑการกระจายคาใชจายของหนวยงานที่ไดทําการปอนและบันทึกไวแลว

หากเจาหนาที่ของสวนราชการตองการแกไขขอมูลเกณฑการกระจายคาใชจายของหนวยงาน 

ใหเลือกปุม  หลังจากนั้นระบบจะแสดงหนาจอสําหรับปอนขอมูล
เกณฑการกระจายคาใชจายของหนวยงานที่ตองการแกไข ดังรูปที่ 37
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รูปที่ 37  แสดงหนาจอสําหรับปอนขอมูลเกณฑการกระจายคาใชจายของหนวยงานที่ตองการแกไข

เมื่อเจาหนาที่ของสวนราชการทําการแกไขขอมูลเกณฑการกระจายคาใชจายของหนวยงาน
และตรวจสอบความถูกตองของขอมูลเรียบรอยแลว ใหเลือกปุม  เพื่อบันทึก
ขอมูลเกณฑการกระจายคาใชจายของหนวยงาน หลังจากนั้นระบบจะแสดงขอมูลเกณฑการกระจาย
คาใชจายของหนวยงานที่ไดทําการแกไขและบันทึกเรียบรอยแลว 

หากเจาหนาที่ของสวนราชการตองการดําเนินการในขั้นตอนตอไป ใหเลือกปุม  
ระบบจะแสดงหนาจอสําหรับกําหนดความเชื่อมโยงของผลผลิตและกิจกรรมหลัก ซึ่งจะแสดงรายละเอียด
ในเมนูถัดไป
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3.6 เมนูกําหนดความเชื่อมโยงของผลผลิตและกิจกรรมหลัก

เมื่อเจาหนาที่ของสวนราชการเลือกเมนูกําหนดความเชื่อมโยงของผลผลิตและกิจกรรมหลัก 
ระบบจะแสดงตารางกําหนดความเชื่อมโยงของกิจกรรม ดังรูปที่ 38

รูปที่ 38 แสดงความเชื่อมโยงของผลผลิตและกิจกรรมหลัก

หากเจาหนาที่ตองการเปลี่ยนแปลงการเชื่อมโยงของผลผลิตและกิจกรรมหลัก สามารถเลือก 
 เพื่อกําหนดความเชื่อมโยง ซึ่งการกําหนดความเชื่อมโยงมีขอกําหนด ดังนี้

1. ผลผลิตทุกๆ ผลผลิตจะตองมีกิจกรรมรองรับ
2. ในแตละผลผลิต สามารถมีกิจกรรมหลักรองรับไดมากกวาหนึ่งกิจกรรมหลัก
3. ในแตละกิจกรรมหลัก สามารถรองรับผลผลิตไดเพียงผลผลิตเดียวเทานั้น 

หลังจากตรวจสอบความถูกตองของการกําหนดความเชื่อมโยงของผลผลิตและกิจกรรมหลักแลว 
เจาหนาที่ของสวนราชการเลือกปุม  เพื่อบันทึกขอมูลความเชื่อมโยงของผลผลิตและกิจกรรมหลัก 
และหากตองการดําเนินการในขั้นตอนตอไปใหเลือกปุม ระบบจะแสดงหนาจอสําหรับ
ดําเนินการในขั้นตอนตอไป
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3.7 เมนูรายงานขอมูลพื้นฐาน

เมื่อเจาหนาที่ของสวนราชการเลือกเมนูรายงานขอมูลพื้นฐาน ระบบจะแสดงรายงานขอมูลพื้นฐาน
ดังรูปที่ 39 หากตองการสั่งพิมพรายงานสามารถทําไดโดยเลือกปุม

รูปที่ 39 แสดงรายละเอียดของรายงานขอมูลพื้นฐาน
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3.8 เมนูรายงานผลการวิเคราะห

เมื่อเจาหนาที่ของสวนราชการเลือกเมนูรายงานผลการวิเคราะห ระบบจะแสดงขอมูล 
ดังรูปที่ 40 หากตองการสั่งพิมพรายงานสามารถทําไดโดยเลือกปุม

รูปที่ 40  รายงานคาใชจายผลผลิตจําแนกตามงบรายจาย
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3.9 เมนูสรุปผลการวิเคราะห

เมื่อ เจาหนาที่ของสวนราชการเลือกเมนูสรุปผลการวิ เคราะห  ระบบจะแสดงขอมูล
สรุปผลการวิเคราะห โดยแบงออกเปน 4 ประเภท ดังนี้

3.9.1 รายงานคาใชจายผลผลิตจําแนกตามแหลงเงิน

3.9.2 รายงานคาใชจายผลผลิตจําแนกตามประเภทตนทุนทางตรงและตนทุนทางออม

3.9.3 รายงานคาใชจายผลผลิตจําแนกตามประเภทตนทุนคงที่และตนทุนผันแปร

3.9.4 รายงานคาใชจายผลผลิตจําแนกตามประเภทรายจายประจําและรายจายเพื่อการลงทุน

โดยรายละเอียดของรายงานสรุปผลการวิเคราะหทั้ง 4 ดาน ดังนี้

3.9.1 รายงานคาใชจายผลผลิตจําแนกตามแหลงเงิน ดังรูปที่ 41

รูปที่ 41 รายงานคาใชจายผลผลิตจําแนกตามแหลงเงิน
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3.9.2 รายงานคาใชจายผลผลิตจําแนกตามประเภทตนทุนทางตรงและตนทุนทางออม 
ดังรูปที่ 42

รูปที่ 42 รายงานคาใชจายผลผลิตจําแนกตามประเภทตนทุนทางตรงและตนทุนทางออม

3.9.3 รายงานคาใชจายผลผลิตจําแนกตามประเภทตนทุนคงที่และตนทุนผันแปร 
ดังรูปที่ 43

รูปที่ 43 รายงานคาใชจายผลผลิตจําแนกตามประเภทตนทุนคงที่และตนทุนผันแปร
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3.9.4 รายงานคาใชจายผลผลิตจําแนกตามประเภทรายจายประจําและรายจายเพื่อการลงทุน 
ดังรูปที่ 44

รูปที่ 44 รายงานคาใชจายผลผลิต จําแนกตามประเภทรายจายประจําและรายจายเพื่อการลงทุน 

หากเจาหนาที่ของสวนราชการตองการสั่งพิมพรายงานแตละประเภท สามารถทําไดโดยเลือก
ปุม ที่อยูดานบนของรายงานคาใชจายผลผลิตจําแนกตามแหลงเงิน ในรูปที่ 41
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3.10  การขอเปดใชงานในกรณีที่ระบบงานการจัดทําคาใชจายผลผลิตอยูในชวงปดการใชงาน

หากเจาหนาที่ของสวนราชการเขาใชงานในชวงเวลาที่ระบบงานการจัดทําคาใชจายผลผลิต
ไดถูกปดแลว ระบบจะแสดงขอความแจงเตือน ดังรูปที่ 45

รูปที่ 45 แสดงหนาจอของระบบงานการจัดทําคาใชจายผลผลิตที่อยูในชวงปดการใชงาน

เมื่อเจาหนาที่ของสวนราชการ เลือก  ระบบจะแสดงหนาจอสําหรับดาวนโหลด
แบบฟอรมคํารองขอแกไขขอมูล ดังรูปที่ 46

รูปที่ 46 แสดงหนาจอสําหรับดาวนโหลดแบบฟอรมคํารองขอแกไขขอมูล

จากรูปที่ 46 เมื่อเจาหนาที่ของสวนราชการดาวนโหลดแบบฟอรมคํารองขอแกไขขอมูล
จากระบบแลว ใหกรอกขอมูลลงในแบบฟอรมแลวสงเอกสารใหสํานักงบประมาณ เพื่อใหผูดูแลระบบ
การจัดทําคาใชจายผลผลิตสูตนทุนเปาหมายทําการเปดระบบใหสวนราชการนั้นๆ สามารถใชระบบงาน
การจัดทําคาใชจายผลผลิตได โดยอนุญาตใหใชงานในชวงเวลาดังกลาวไดตามความเหมาะสม และ
ไดรับการพิจารณาจากเจาหนาที่ผูรับผิดชอบระบบการจัดทําคาใชจายผลผลิตสูตนทุนเปาหมาย
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ภาคผนวก ก

การแกไขขอมูลสวนตัว

การแกไขขอมูลสวนตัวเปนเมนูยอยที่อยูภายในเมนูหลัก  เพื่อใหผูใชงาน
ในแตละระบบงานสามารถแกไขรหัสผานที่ใชในการเขาสูระบบเพื่อเปนการปองกันดานความปลอดภัย
ของขอมูล 

การเขาสูเมนูยอยแกไขขอมูลสวนตัว มีรายละเอียดดังนี้

1. ผูใชงานเขาสูระบบงานตามสิทธิ์ที่ตนไดรับ

2. เลือกเมนูหลัก   จะปรากฏเมนูยอยของระบบงาน ดังรูปที่ ก-1

รูปที่ ก-1 แสดงการเขาถึงระบบงานแกไขขอมูลสวนตัว

3. เลือกเมนูยอยแกไขขอมูลสวนตัว ระบบจะแสดงรายละเอียดการแกไขขอมูลสวนตัว 
ดังรูปที่ ก-2

รูปที่ ก-2 แสดงรายละเอียดการแกไขขอมูลสวนตัว
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หนาจอแกไขขอมูลสวนตัว ประกอบดวย
A  คือ  สวนสําหรับปอนรหัสผานเดิม
B  คือ  สวนสําหรับปอนรหัสผานใหม
C  คือ  สวนสําหรับยืนยันรหัสผานใหม

4. ผูใชงานตองทําการปอนรหัสผานเดิมกอน เพื่อเปนการตรวจสอบสิทธิ์ในการแกไขขอมูล 
แลวปอนรหัสผานใหมที่ตองการ และยืนยันรหัสผานใหม ดังรูปที่ ก-3

รูปที่ ก-3 แสดงรายละเอียดการแกไขรหัสผาน

5. เลือกปุม  เพื่อยืนยันการแกไขรหัสผาน ระบบจะทําการแกไขรหัสผานและ
บันทึกรหั สผ านใหมล ง ในฐานขอมู ล  โดยการลงชื่ อ เข า ใช ง านในครั้ งต อ ไปผู ใ ช ง านต อ ง
ทําการลงชื่อเขาใชงานดวยรหัสผานใหมที่สรางขึ้น

6. หากไมตองการแกไขรหัสผานหรือตองการยกเลิกการแกไขรหัสผาน ใหเลือกปุม 
 ห ลั ง จ า ก นั้ น ร ะ บ บ จ ะ ก ลั บ สู ห น า จ อ เ ดิ ม ก อ น ที่ จ ะ เ ข า สู เ ม นู ย อ ย

แกไขขอมูลสวนตัว


