
 
บทที ่2 

การจดัพมิพ์วทิยานิพนธ์/การศึกษาค้นคว้าอสิระ 
 

วิทยานิพนธ์/การศึกษาคน้ควา้อิสระของทุกสาขาวิชาในสถาบนัการบินพลเรือนมีรูปแบบ
เดียวกัน เพื่อความเป็นระเบียบเรียบร้อย สวยงาม และถูกต้องตามหลักการเขียนวิทยานิพนธ์/
การศึกษาคน้ควา้อิสระ นกัศึกษาจะตอ้งปฏิบติัตามกฎเกณฑ์ต่าง ๆ ในคู่มือการพิมพ์วิทยานิพนธ์/
การศึกษาค้นควา้อิสระน้ีอย่างเคร่งครัด ในบทน้ีจะกล่าวถึง ตัวพิมพ์ กระดาษท่ีใช้พิมพ์ ระยะ
ขอบกระดาษ ตวัอกัษรและขนาดตวัอกัษร การล าดบัหนา้ การตดัค าและการจดัขอ้ความ การแบ่งบท
และหัวขอ้ในบท การย่อหน้า และการเวน้บรรทดัการพิมพ์ศพัท์ทางเทคนิค การวางตาราง  ภาพ  
แผนท่ี แผนภูมิ และกราฟ และการตั้งหมายเลขสมการตามล าดบั 

 

2.1กกตัวพมิพ์ 
ให้นกัศึกษาใชเ้คร่ืองพิมพ์ท่ีสามารถพิมพต์วัอกัษรท่ีเป็นสีด าท่ีมีความคมชดั สะดวกแก่การ

อ่าน และใชต้วัพิมพเ์ดียวกนัตลอดทั้งเล่ม ส่วนหนา้ท่ีมีภาพ แผนท่ี แผนภูมิ หรือกราฟท่ีจ าเป็นตอ้ง
เป็นภาพสีสามารถพิมพเ์ป็นสีได ้

 

2.2กกกระดาษทีใ่ช้พมิพ์ 
กระดาษท่ีใชพ้ิมพว์ิทยานิพนธ์/การศึกษาคน้ควา้อิสระตอ้งเป็นกระดาษขาวไม่มีเส้นบรรทดั 

ขนาดมาตรฐาน A4 น ้าหนกั 80 กรัมต่อตารางเมตร ใชพ้ิมพเ์พียงหนา้เดียวเท่านั้นตลอดทั้งเล่ม 
 

2.3กกระยะขอบกระดาษ 
การเวน้ระยะขอบกระดาษให้เวน้ระยะห่างเหมือนกนัตลอดทั้งเล่ม คือ หน้าท่ีข้ึนบทใหม่  

หน้าท่ีมีหัวเร่ือง เช่น หน้าสารบญั  หน้าสารบญัตาราง หน้าสารบญัภาพ หน้ค าอธิบายสัญลกัษณ์
และค ายอ่ กิตติกรรมประกาศ  และบรรณานุกรม  โดยมีรายละเอียดดงัน้ี   

2.3.1กกขอบกระดาษดา้นบน เวน้ 2.0 น้ิว หรือ 5.08 เซนติเมตร 
2.3.2กกขอบกระดาษดา้นซา้ย เวน้ 1.5 น้ิว หรือ 3.81 เซนติเมตร 
2.3.3กกขอบกระดาษดา้นล่าง เวน้ 1.0 น้ิว หรือ 2.54 เซนติเมตร 
2.3.4กกขอบกระดาษดา้นขวา เวน้ 1.0 น้ิว หรือ 2.54 เซนติเมตร 
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การเวน้ระยะขอบกระดาษให้เวน้ระยะห่างเหมือนกันตลอดทั้งเล่ม คือ ส่วนเน้ือหา เช่น   
หน้าต่อไป หรือหน้าทัว่ไป หน้าอนุมติั  หน้าสารบญั (ต่อ)  หน้าสารบญัตาราง (ต่อ)  หน้าสารบญั
ภาพ (ต่อ)  หน้าค าอธิบายสัญลกัษณ์และค าย่อ (ต่อ) หน้าบทคดัย่อ (ต่อ) บรรณานุกรม (ต่อ) และ
ประวติัผูจ้ดัท าวทิยานิพนธ์/การคน้ควา้อิสระ โดยมีรายละเอียดดงัน้ี 

2.3.5กกขอบกระดาษดา้นบน เวน้ 1.5 น้ิว หรือ 3.81 เซนติเมตร 
2.3.6กกขอบกระดาษดา้นซา้ย เวน้ 1.5 น้ิว หรือ 3.81 เซนติเมตร 
2.3.7กกขอบกระดาษดา้นล่าง เวน้ 1.0 น้ิว หรือ 2.54 เซนติเมตร 
2.3.8กกขอบกระดาษดา้นขวา เวน้ 1.0 น้ิว หรือ 2.54 เซนติเมตร 
ส าหรับหมายเลขหนา้ให้อยูท่างดา้นบนของหนา้กระดาษ (หวักระดาษ) ทางดา้นขวาโดยเวน้

ระยะห่างจากขอบกระดาษดา้นบนลงมาประมาณ 1 น้ิว หรือ 2.54 เซนติเมตร 
  

2.4กกตัวอกัษรและขนาดตัวอกัษร 
ให้พิมพ์ข้อความทั้ งภาษาไทยและภาษาองักฤษด้วยแบบอกัษร Angsana UPC ขนาด 16 

พอยต์ (Points) ตวัธรรมดาตลอดทั้งวิทยานิพนธ์/การศึกษาคน้ควา้อิสระ ยกเวน้ ช่ือบทใช้ตวัหนา
ขนาด 20 พอยต์ (Points) หัวขอ้หลกัใช้ตวัหนาขนาด 18 พอยต ์(Points) และ หัวขอ้รองและหัวขอ้
ย่อยใช้ตัวหนาขนาด 16 พอยต์ (Points) ในกรณีท่ีเป็นค าบรรยายในรูปภาพ แผนท่ี แผนภูมิ               
กราฟ ฯลฯ สามารถใช้ขนาดแบบอักษรเล็กกว่าท่ีก าหนดได้ แต่ต้องสามารถเห็นรายละเอียด          
ไดค้รบถว้นดว้ยสายตาปกติ 

 

2.5กกการล าดับหน้า 
รายละเอียดการล าดบัหน้าจะแตกต่างกนัตามส่วนต่าง ๆ ในวิทยานิพนธ์/การศึกษาคน้ควา้

อิสระ โดยจะพิมพล์ าดบัหน้าไวด้า้นบนขวาของหน้า ห่างจากขอบกระดาษดา้นบนลงมาประมาณ            
1 น้ิว หรือ 2.54 เซนติเมตรและห่างจากขอบกระดาษด้านขวาเข้ามาประมาณ  1 น้ิว หรือ 2.54 
เซนติเมตร ตัวอักษรและขนาดตัวอักษรให้ใช้แบบเดียวกันกับท่ีใช้ในส่วนเน้ือความคือ                     
อักษร Angsana UPCขนาด 16 พอยต์ การพิมพ์เลขหน้าจะแตกต่างกันไปตามส่วนต่า ๆ ใน
วทิยานิพนธ์/การศึกษาคน้ควา้อิสระ ดงัน้ี 

2.5.1กกส่วนน าddในการล าดบัหน้าในส่วนน าจะใช้ตวัอกัษรเรียงตามล าดบัพยญัชนะใน
ภาษาไทย คือ ก ข ค   ... โดยไม่พิมพ์ตวัอกัษรล าดบัหน้าของ ปกในภาษาไทย ปกในภาษาองักฤษ 
และหนา้อนุมติั แต่ใหน้บัจ านวนหนา้รวมไปดว้ย 
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2.5.2กกส่วนเนื้อความและส่วนอ้างอิงddในการล าดบัหน้าในส่วนเน้ือความและส่วนอา้งอิง
จะใช้ตวัเลขอาราบิค   1  2  3 ...... เรียงตามล าดบัตลอดทั้งเล่ม และไม่ตอ้งพิมพ์เลขหน้าก ากบับน
หนา้แรกของทุกบท และหนา้แรกของส่วนอา้งอิง แต่ใหน้บัจ านวนหนา้รวมไปดว้ย 

2.5.3กกส่วนภาคผนวกddในส่วนน้ีจะใส่เลขหน้าก ากบัทุกหน้า ยกเวน้หน้าคัน่ท่ีพิมพค์  าว่า 
ภาคผนวก ภาคผนวก ก ภาคผนวก ข จะไม่ตอ้งใส่เลขหนา้แต่ใหน้บัจ านวนหนา้รวมไปดว้ย 

2.5.4กกประวัติผู้จัดท าวิทยานิพนธ์/การศึกษาค้นคว้าอิสระdในส่วนน้ีจะใส่เลขหน้าก ากบั   
ทุกหนา้ 

 
ตารางท่ี 2.1  แสดงตวัอยา่งการล าดบัหนา้ในวทิยานิพนธ์/การศึกษาคน้ควา้อิสระ ซ่ึงนกัศึกษา

สามารถน าไปใชเ้ปรียบเทียบเพื่อล าดบัหนา้วทิยานิพนธ์/การศึกษาคน้ควา้อิสระของตนเองได ้
 

ตารางทีก่2.1กกตวัอยา่งการล าดบัหนา้ในวทิยานิพนธ์/การศึกษาคน้ควา้อิสระ 
 

เร่ือง การนับ การพมิพ์ 

ปกในภาษาไทย ก - 
ปกในภาษาองักฤษ ข - 
หนา้อนุมติั ค - 
บทคดัยอ่ภาษาไทย ง ง 
บทคดัยอ่ภาษาองักฤษ จ จ 
กิตติกรรมประกาศ ฉ ฉ 
สารบญั ช ช 
สารบญั (ต่อ) ซ ซ 
สารบญัตาราง ณ ณ  
สารบญัตาราง (ต่อ) ญ ญ 
สารบญัภาพ ฎ ฎ 
สารบญัภาพ (ต่อ) ฏ ฏ 
ค าอธิบายสัญลกัษณ์และค ายอ่ ฐ ฐ 
หนา้แรกบทท่ี 1 1 - 
เน้ือหาบทท่ี 1 2 2 
หนา้แรกบทท่ี 2 3 - 
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ตารางทีก่2.1กกตวัอยา่งการล าดบัหนา้ในวทิยานิพนธ์/การศึกษาคน้ควา้อิสระ (ต่อ) 
 

เร่ือง การนับ การพมิพ์ 

เน้ือหาบทท่ี 2 4 4 
บรรณานุกรม 60 - 
บรรณานุกรม (ต่อ) 61 61 
ภาคผนวก ก 62 - 
เน้ือหาภาคผนวก ก 63 63 
ภาคผนวก ข 64 - 
เน้ือหาภาคผนวก ข 65 65 
ประวติัผูเ้ขียนวทิยานิพนธ์/การศึกษาคน้ควา้อิสระ 66 66 

 
2.6กกการตัดค าและการจัดข้อความ 

ในการตดัค าและการจดัขอ้ความ นกัศึกษาควรจดัรูปแบบของเน้ือหาในแต่ละยอ่หนา้ให้เป็น
แบบกระจาย (Distributed) เพื่อให้ขอ้ความในวิทยานิพนธ์/การศึกษาคน้ควา้อิสระดูเรียบร้อยและ
สวยงาม และไม่ควรตดัค าระหว่างบรรทดั ถ้าพิมพ์ค  าสุดทา้ยไม่จบในบรรทดันั้น ๆ ให้ยกค านั้น             
ทั้ งค  าไปพิมพ์ในบรรทัดถัดไป หากมีความจ าเป็นต้องตดัค าระหว่างบรรทดัให้ใช้เคร่ืองหมาย
ยติัภงัค ์“-” ใส่ไวท่ี้ทา้ยค าส่วนแรกซ่ึงแสดงอยูค่นละบรรทดักบัค าส่วนหลงั 

ส่วนการเวน้วรรคระหว่างค า ให้เวน้ 1 ตวัอกัษรขนาดธรรมดา และการเวน้วรรคระหว่าง
ประโยคให้เวน้ 2 ตวัอกัษรขนาดธรรมดา ซ่ึงอาจมากกวา่หรือนอ้ยกวา่น้ีไดเ้ม่ือมีการจดัรูปแบบของ
ขอ้ความแบบกระจาย 
 

2.7กกการแบ่งบทและหัวข้อในบท การย่อหน้า และการเว้นบรรทดั 
2.7.1กกบทกกเม่ือเร่ิมบทใหม่ให้ข้ึนหนา้ใหม่เสมอและมีเลขประจ าบทโดยให้ใชเ้ลขอารบิค

เท่านั้นให้พิมพ์ค  าว่า“บทท่ี” ไวต้รงกลางตอนบนสุดของหน้ากระดาษส่วนช่ือบทให้พิมพ์ไวต้รง
กลางหน้ากระดาษเช่นกนั โดยให้พิมพบ์รรทดัต่อไปไม่ตอ้งเวน้บรรทดัส าหรับช่ือบทท่ียาวเกิน  1 
บรรทดัใหแ้บ่งเป็น  2 –  3 บรรทดัตามความเหมาะสม โดยพิมพล์งมาเป็นลกัษณะสามเหล่ียมหวักลบั
และไม่ต้องขีดเส้นใตช่ื้อ ระหว่างค าบรรยายช่ือบทและเน้ือหาให้เวน้ 1 บรรทดัขนาด 18 พอยต ์
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(Points) วิทยานิพนธ์/การศึกษาคน้ควา้อิสระภาษาไทยเลขประจ าบทใช้เลขอารบิก วิทยานิพนธ์/
การศึกษาคน้ควา้อิสระภาษาองักฤษเลขประจ าบทใชเ้ลขโรมนัใหญ่ 

2.7.2กกหัวข้อกกใหย้ึดรูปแบบดงัแสดงในภาพท่ี  2.1 และใชรู้ปแบบน้ีตลอดทั้งวทิยานิพนธ์/
การศึกษาคน้ควา้อิสระ โดยการจดัล าดบัหวัขอ้ ไม่ควรใชต้วัเลขมากกวา่ 4 ตวั 

1)ddท่ีระยะ 0 เซนติเมตร หรือชิดขอบเขตการพิมพ์ทางด้านซ้ายมือ  ให้พิมพ์
หมายเลขแสดงหัวข้อใหญ่ท่ีเป็นตวัหนาขนาด 18 พอยต์ (Points)  แล้วพิมพ์อักษร กก หรือ dd 
พร้อมทั้งท าใหเ้ป็นสีขาว ตามดว้ยช่ือหวัขอ้ส าคญั  

หัวข้อใหญ่คือdส่หัวข้อท่ีมีความส า คญัท่ีสุดในบท หัวข้อใหญ่ทุกหัวข้อมี     
น ้าหนกัความส าคญัไล่เล่ียกนั จะจดัเรียงตามล าดบัโครงสร้างเน้ือหาท่ีน าเสนอ 

2)ddท่ีระยะ 1 เซนติเมตรจะพิมพช่ื์อหัวรอง ต าแหน่งยอ่หน้าขอ้ความภายนอกและ
ภายในหวัขอ้ส าคญั หากมีหวัขอ้รองในหวัขอ้ใหญ่อีกก็จะใชร้ะยะน้ีในการเร่ิมพิมพห์มายเลขแสดง
หัวขอ้รอง โดยพิมพ์หมายเลขแสดงหัวข้อรองท่ีเป็นตวัหนาขนาด 16 พอยต์ (Points) แล้วพิมพ์
อกัษร กก หรือ dd พร้อมทั้งท าใหเ้ป็นสีขาว ตามดว้ยช่ือหวัขอ้รอง 
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ภาพทีก่2.1ddตวัอยา่งการแบ่งบทและหวัขอ้ในบท 
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3)ddท่ีระยะ 2.25 เซนติเมตร จะพิมพช่ื์อหวัขอ้ยอ่ย ถา้มีขอ้ความภายใตห้วัขอ้ยอ่ย ให้
พิมพ์อกัษร กก หรือ dd พร้อมทั้งท าให้เป็นสีขาว แล้วตามด้วยขอ้ความ หากมีหัวขอ้ย่อยในหัว            
ขอ้รองอีกก็จะใชร้ะยะน้ีในการเร่ิมพิมพห์มายเลขแสดงหวัขอ้ยอ่ย 

หัวขอ้รอง/หัวขอ้ย่อย คือหัวขอ้ท่ีอยู่ภายใตห้ัวขอ้ใหญ่ หัวขอ้รองทั้งหมดใน
หัวขอ้ใหญ่จะมีความสัมพนัธ์กนัและเก่ียวขอ้งกบัหัวขอ้ใหญ่ ขอ้พึงระวงัคือ การน า หัวขอ้ท่ีไม่
เก่ียวขอ้งมาจดัไวภ้ายใตห้ัวขอ้ใหญ่หัวขอ้เดียวกนั นอกจากน้ี ในแต่ละหัวข้อพยายามหลีกเล่ียง
ไม่ให้มีหัวขอ้รองหรือหัวขอ้ยอ่ยเพียงหัวขอ้เดียว การพิมพ์หัวขอ้รอง/หัวขอ้ย่อยจะพิมพ์เยื้องจาก
หวัขอ้ใหญ่เขา้มาดา้นใน 

4)ddท่ีระยะ 3 เซนติเมตรจะพิมพ์ขอ้ความภายใตห้ัวขอ้ย่อย ถา้ตอ้งการข้ึนบรรทดั
ใหม่เพื่อพิมพข์อ้ความ ระยะน้ีจะเป็นระยะสุดทา้ยท่ีอนุญาตใหท้ าการยอ่หนา้ 

2.7.3กกการเว้นบรรทดัddการเวน้บรรทดัจะกระท าได ้ก็ต่อเม่ือ 
1)ddข้ึนหวัขอ้ส าคญัใหม ่
2)ddแทรกตาราง ภาพ แผนท่ี แผนภูมิ กราฟ ฯลฯ 
3)ddจดัขอ้ความในแต่ละหนา้ใหส้วยงาม 

 

2.8กกการพมิพ์ศัพท์ทางเทคนิค 
ศพัทท์างเทคนิคท่ีเป็นภาษาองักฤษ ถา้แปลเป็นภาษาไทยใหอ้า้งอิงจากหนงัสือศพัทเ์ทคนิคท่ี

เป็นท่ียอมรับทัว่ไป ในกรณีท่ีใชภ้าษาไทยแทนค าศพัทค์ร้ังแรกให้วงเล็บภาษาองักฤษควบคู่ไวด้ว้ย 
และให้พิมพต์วัอกัษรตวัแรกของค าแรกดว้ยอกัษรตวัพิมพใ์หญ่เท่านั้น นอกนั้นให้เป็นตวัพิมพเ์ล็ก
เช่น การบิน (Aviation) สนามบิน (Airport) คุณลกัษณะ (Characteristic) เวบไซท์ (Web site) ฯลฯ 
เป็นตน้ ยกเวน้กรณีท่ีค าศพัท์นั้นมีค ายอ่ ให้พิมพต์วัอกัษรตวัแรกของทุกค าดว้ยอกัษรตวัพิมพใ์หญ่ 
เช่น สถาบนัการบินพลเรือน (Civil Aviation Training Center; CATC) เป็นตน้  
 

2.9กกตาราง  
ตารางจะช่วยให้ผูว้ิจยัน าเสนอขอ้มูลตวัเลขจ านวนมากโดยใช้เน้ือท่ีในการพิมพไ์ม่มากนัก 

ตารางจะน าเสนอค่าตวัเลขต่าง ๆ โดยมีการจดัอย่างเป็นระเบียบตามแถวและแนวซ่ึงช่วยในการ
เปรียบเทียบ 

ในการวิจยัเร่ืองหน่ึง ๆ ควรก าหนดวา่จะน าเสนอตารางจ านวนเท่าใด ทั้งน้ี เพราะวา่ถา้ตาราง
มากเกินไป ตารางจะแทรกเต็มข้อความหมดและท าให้ผูอ่้านอ่านขอ้ความล าบาก อีกทั้งการพิมพ์
ตารางยากกว่าการพิมพ์ขอ้ความ ด้วยเหตุผลดงักล่าวตารางจึงน าเสนอข้อมูลส าคญั ๆ ท่ีเก่ียวกับ
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เน้ือความ เพื่อไม่ให้เน้ือความเต็มไปด้วยตวัเลข ในขณะเดียวกัน ถ้าตวัเลขท่ีน าเสนอมีไม่มาก
นกัการน าเสนอควรรวมกบัเน้ือความ 

ในการน าเสนอตารางให้พิจารณาปริมาณขอ้มูลท่ีผูอ่้านจ าเป็นตอ้งมีเพื่อเขา้ใจขอ้ความท่ีก าลงั
อ่าน แลว้จึงตดัสินใจวา่ขอ้มูลนั้นควรน าเสนอเป็นเน้ือความ หรือเป็นตาราง หรือเป็นภาพ ถา้ขอ้มูล
ละเอียดมากควรน าเสนอในภาคผนวก  

โดยปกติ ตารางใช้น าเสนอขอ้มูลเชิงปริมาณ แต่ในบางคร้ังใชเ้พื่อเสนอขอ้มูลเชิงคุณภาพได้
เช่นกนั ตารางท่ีน าเสนอขอ้มูลเชิงปริมาณจะมีประสิทธิภาพเม่ือมีการจดัน าเสนอข้อมูลอย่างดีท่ี
ผูอ่้านสามารถจบัความหมายไดร้วดเร็ว 

2.9.1กกส่วนประกอบของตารางกตารางประกอบไปดว้ย หมายเลขตาราง ช่ือตาราง และส่วน
ตาราง ซ่ึงการจดัวางในวิทยานิพนธ์/การศึกษาคน้ควา้อิสระมีรายละเอียดดงัน้ี (ตวัอย่างแสดงใน
ภาคผนวก) 

1)กกจดัพิมพ์ตารางให้พอดีกบัระยะขอบกระดาษท่ีก าหนดพร้อมตีเส้นรอบขอบ
ตารางครบทุกด้าน และควรพิมพ์เป็นแนวตั้งในกรณีท่ีวางแนวนอนให้หันหัวของตารางเขา้หา           
สันปก ขนาดของตารางไม่ควรเกินขอบเขตการพิมพ์ของวิทยานิพนธ์/การศึกษาคน้ควา้อิสระท่ี
ก าหนดไว ้ถา้ตารางมีขนาดใหญ่ใหท้ าการยอ่ขนาดลงโดยท่ีขอ้ความภายในตารางจะตอ้งชดัเจนและ
อ่านไดด้ว้ยสายตาปกติ 

2)กกหมายเลขตารางและช่ือตาราง ให้พิมพ์ไวด้้านบนของตารางตรงกนักบัขอบ
ตารางดา้นซ้ายมือ โดยมีการเวน้บรรทดัก่อนท่ีจะเร่ิมพิมพส่์วนตาราง หมายเลขตารางจะก าหนด
ตามการแบ่งบทโดยเรียงล าดบัหมายเลขตารางตามบทจาก  1 ไปจนจบบท ตาราง พิมพต์วัอกัษรปกติ
ใชค้  าวา่ ตารางที ่และเลขท่ีตารางโดยเวน้ระยะ 1 ช่องวา่ง เช่น ตารางท่ี 1.1 หมายถึงตารางท่ี 1 อยูใ่น
บทท่ี 1  ตารางท่ี 2.1 หมายถึงตารางท่ี 1 อยู่ในบทท่ี 2 ตารางท่ี ก.1 หมายถึงตารางท่ี 1 อยู่ใน
ภาคผนวก ก ในภาคผนวกก็ใหพ้ิมพต์ารางในลกัษณะเดียวกนั (ตวัอยา่งแสดงในภาคผนวก) 

3)กกใหพ้ิมพช่ื์อตารางต่อจากเลขท่ีของตารางโดยเวน้ระยะห่าง 2 วรรคตวัอกัษรโดย
การพิมพอ์กัษร กก หรือ dd พร้อมทั้งท าให้เป็นสีขาว ช่ือตาราง ควรสั้น แต่ชดัเจน และไดค้วาม ไม่
มีรายละเอียดมากเกินไป ส าหรับช่ือตารางท่ียาวเกิน 1 บรรทดั ให้พิมพต์วัอกัษรตวัแรกของบรรทดั
ถดัไปตรงกบัตวัอกัษรตวัแรกของช่ือตารางบรรทดับน  

4)กกส าหรับตารางท่ีต่อเน่ืองกนั ให้พิมพช่ื์อตารางในหน้าถดัไปเหมือนกนักบัหน้า
แรกแลว้พิมพค์  าวา่ “(ต่อ)” ไวด้า้นหลงั และตอ้งมีหวัของตารางในทุกหนา้ของตารางท่ีต่อเน่ืองกนั 

2.9.2กกความสัมพันธ์ของตารางและเนื้อความกกตารางท่ีส่ือความจะเสริมแต่ไม่ซ ้ ากับ
เน้ือความ ในเน้ือความควรอา้งทุกตารางท่ีน า เสนอและอธิบายข้อมูลเด่น ๆ ท่ีปรากฏในตาราง
เท่านั้น ถ้าในเน้ือความกล่าวถึงขอ้มูลทุกเร่ืองท่ีน า เสนอในตาราง ตารางก็ไม่จ  าเป็น ตารางแต่ละ
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ตารางจึงควรประสมประสานเป็นส่วนหน่ึงของเน้ือความ และควรเขา้ใจไดใ้นตวัเอง โดยอธิบาย  
ค  าย่อท่ีใช้ในตาราง ยกเวน้ค าย่อทางสถิติ เช่น  𝑥̅   S.D.  df   และอย่าลืมระบุหน่วยของการวดัใน
ตาราง เช่น หน่วย : คน  หน่วย : บาท เป็นตน้ 

2.9.3กกความสัมพันธ์ระหว่างตารางกกให้พยายามรวมตารางท่ีน าเสนอขอ้มูลซ ้ ากนั โดย
ปกติขอ้มูลแต่ละแถวหรือคอลมัน์ไม่ควรปรากฏซ ้ าใน 2 ตารางหรือมากกวา่นั้น การน าเสนอตาราง
ทั้งหมดควรมีความคงท่ีเพื่อความสะดวกในการเปรียบเทียบ ไม่วา่จะเป็นรูปแบบการน าเสนอหวัขอ้
และค าศพัทท่ี์ใช ้ 

2.9.4กกหมายเหตุตาราง (Notes)กกหมายเหตุตารางจะใส่ไวท้า้ยตาราง มี 3 ประเภทคือ 
1)กกหมายเหตุทัว่ไปกกจะอธิบายให้รายละเอียดท่ีเก่ียวขอ้งกบัตารางโดยรวมจบ

ดว้ยการอธิบายค าย่อ สัญลกัษณ์ท่ีใช้ในตาราง ในการเขียนจะใช้ค  า ที่มา และขีดเส้นใต ้(ตวัอย่าง
แสดงในภาคผนวก) 

2)กกหมายเหตุเฉพาะกกจะอา้งถึงคอลมัน์ แถว หรือรายการใดรายการหน่ึง โดยจะ
พิมพ์ (1, 2, 3) หรือ (a, b, c) เยื้องขวาบนข้อความตรงท่ีต้องการหมายเหตุ (ตัวอย่างแสดงใน
ภาคผนวก) 

3)กกหมายเหตุความน่าจะเป็นกก(Probability note)กกเพื่อระบุผลการทดสอบนัย  
ส าคญั เคร่ืองหมาย * แสดงถึงค่าท่ีปฏิเสธสมมุติฐานทางสถิติ (Null hypothesis) โดยระบุค่าความ
น่าจะเป็น (ค่า p) ในหมายเหตุ เช่น * p < .05 (ตวัอยา่งแสดงในภาคผนวก) 

4)กกตารางจากแหล่งอ่ืนกกการน าตาราง (รวมถึงภาพ) จากแหล่งอ่ืนมาใช้เต็มรูป
หรือน ามาดดัแปลง ควรไดรั้บอนุญาตจากผูเ้ขียนหรือผูพ้ิมพเ์ผยแพร่ท่ีเป็นแหล่งเดิม หรืออยา่งนอ้ย
ให้ลงรายการอา้งอิงท่ีสมบูรณ์ถูกตอ้ง ตารางท่ีคดัลอกมาหรือท่ีปรับปรุงใหม่จึงตอ้งมีหมายเหตุทา้ย
ตารางให้เครดิตแก่เจา้ของเดิมและเจา้ของลิขสิทธ์ิ โดยรูปแบบการเขียนหมายเหตุข้ึนอยูก่บัประเภท
ของเอกสาร (ตวัอยา่งแสดงในภาคผนวก) 

 

2.10กกภาพ แผนที ่แผนภูม ิและกราฟ  
 อาจเป็นแผนผงั แผนภูมิ กราฟ ภาพถ่าย ภาพวาด ฯลฯ การใชภ้าพในวิทยานิพนธ์/การศึกษา

คน้ควา้อิสระควรพิจารณาอย่างรอบคอบเช่นกนั โดยปกติตารางใช้เพื่อน า เสนอขอ้มูลเชิงปริมาณ 
ทั้งน้ี เพราะน าเสนอข้อมูลละเอียดได้ ในขณะท่ีภาพจะน าเสนอข้อมูลท่ีผูอ่้านมอง จะทราบผล
โดยรวม ภาพจึงเหมาะจะใช้อธิบายปฏิสัมพนัธ์และความสัมพนัธ์ต่าง  ๆ  และส่ือสารแนวคิดได้
ดีกวา่ขอ้ความ 
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  2.10.1กกการพิพม์ภาพกกภาพประกอบไปดว้ยหมายเลขภาพ ช่ือภาพ และส่วนรูปภาพ ซ่ึง
การจดัวางในวทิยานิพนธ์/การศึกษาคน้ควา้อิสระมีรายละเอียดดงัน้ี (ตวัอยา่งแสดงในภาคผนวก) 

1)กกให้จดัภาพไวก่ึ้งกลางหน้ากระดาษเสมอ ขนาดของภาพไม่ควรเกินขอบเขต
การพิมพข์องวิทยานิพนธ์/การศึกษาคน้ควา้อิสระ โดยให้วางภาพในแนวตั้งเท่านั้น ถา้ภาพมีขนาด
ใหญ่ให้ท าการย่อขนาดลงโดยท่ีรายละเอียดจะต้องชัดเจน และเป็นภาพสีหรือขาวด าตามความ
เหมาะสม 

2)กกการวางภาพกกให้วางภาพไวก่ึ้งกลางหน้ากระดาษ โดยมีการเวน้บรรทดั 1 
บรรทดัก่อนท่ีจะวางภาพ 

  2.10.2กกค าอธิบายภาพกกภาพท่ีน าเสนอจะมีค าอธิบายสัญลักษณ์ท่ีใช้ในภาพ และค า 
อธิบายภาพสั้น ๆ ไดใ้จความ ค าอธิบายน้ีจะใชแ้ทนช่ือภาพไปในตวั 

1)กกการพิมพช่ื์อภาพกกใช้ ภาพที่ ต่อจากนั้นพิมพเ์ลขท่ีภาพโดยเวน้ระยะห่าง 1 
วรรคตวัอกัษร หลงัจากนั้นพิมพค์  าอธิบายภาพ โดยการพิมพอ์กัษร กก หรือ dd พร้อมทั้งท าให้เป็น
สีขาว ระหวา่งหมายเลขภาพและค าอธิบายภาพ ส าหรับช่ือภาพท่ียาวเกิน 1 บรรทดั ให้พิมพบ์รรทดั
แรกไวก่ึ้งกลางโดยตดัค าให้เหมาะสม ส่วนบรรทดัอ่ืนให้เร่ิมพิมพต์รงกนักบัอกัษรตวัแรกของช่ือ
ภาพบรรทดับน 

2)กกหมายเลขภาพกกจะก าหนดตามการแบ่งบทโดยเรียงล าดบัหมายเลขภาพตาม
บทจาก  1 ไปจนจบบท ภาพในภาคผนวกก็ให้พิมพ์ในลกัษณะเดียวกนัให้พิมพต์วัอกัษรปกติ เช่น
ภาพท่ี 1.1 คือภาพแรกท่ีอยูใ่นบทท่ี 1 ภาพท่ี 2.1 คือภาพแรกท่ีอยูใ่นบทท่ี 2 ภาพท่ี ก.1 คือภาพแรกท่ี
อยูใ่นภาคผนวก ก 

3)กกถา้เป็นภาพท่ีไดม้าจากการคน้ควา้ใหอ้า้งอิงท่ีมาของภาพดว้ย โดยใชก้ารอา้งอิง 
ในบทท่ี 3  

2.11กกการพมิพ์สมการกกการพิมพส์มการและสัญลกัษณ์ท่ีใชใ้นสมการจะตอ้งถูกตอ้งตามหลกั
คณิตศาสตร์ 

  2.11.1กกแบบอกัษรท่ีใช้แสดงสมการและหมายเลขสมการ ให้ใช้แบบและขนาดเดียวกนั
กบัท่ีใชพ้ิมพส่์วนเน้ือความ 

  2.11.2กกในส่วนสมการไม่ตอ้งพิมพค์  าวา่ “สมการ” แต่ให้มีหมายเลขสมการซ่ึงเป็นเลขอยู่
ในวงเล็บ (x.y)โดยท่ี x คือตวัเลขบอกบทท่ีสมการแสดงอยู่ และ y คือล าดบัท่ีของสมการว่าเป็น
ล าดบัท่ีเท่าไหร่ในบทท่ี x เช่น สมการ 3.10 จะเป็นสมการล าดบัท่ี 10 ท่ีอยูใ่นบทท่ี 3 เป็นตน้จะตอ้ง
พิมพส์มการและหมายเลขสมการในบรรทดัเดียวกนั 

  2.11.3กกใหเ้ร่ิมพิมพส์มการอยูก่ึ่งกลางของหนา้กระดาษ (ดงัตวัอยา่งในภาคผนวก) 
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2.12กกภาคผนวกกกภาคผนวก คือ เน้ือหาส่วนท่ีเพิ่มเติมไวท้า้ยวิทยานิพนธ์/การศึกษาคน้ควา้
อิสระ เพื่อให้เน้ือหาของวิทยานิพนธ์/การศึกษาค้นควา้อิสระมีความสมบูรณ์ข้ึน ภาคผนวกมี
จุดประสงค์เพื่อช่วยให้ผูเ้ขียนสามารถน าเสนอรายละเอียดท่ีเก่ียวขอ้งท่ีไม่ใช้เน้ือเร่ืองโดยตรงได ้
เพราะถา้น าเสนอในเน้ือเร่ืองจะดึงความสนใจของผูอ่้าน 

 ภาคผนวกอาจมีหลายลกัษณะ เช่น ตารางขนาดใหญ่ ค าศพัท์ แบบสอบถาม เคร่ืองมือท่ีใช้
ในการวจิยั โปรแกรมคอมพิวเตอร์ เป็นตน้ 

ในวทิยานิพนธ์/การศึกษาคน้ควา้อิสระอาจมีภาคผนวกเดียว ใหใ้ชค้  าวา่ ภาคผนวก ในกรณีมี
หลายภาคผนวก ให้ใช้อักษรก ากับ เช่น ภาคผนวก ก.  ภาคผนวก ข. ตามล าดับท่ีกล่าวถึงใน
เน้ือความ ภาคผนวกแต่ละเร่ืองจะมีช่ือเร่ืองก ากับ ส่วนในเน้ือความ ให้อ้างถึงภาคผนวกนั้ น                
เม่ือตอ้งการใหผู้อ่้านติดตามอ่านเพิ่มเติม (เช่น ดูภาคผนวก ก.) 
           การพิมพค์  าวา่ ภาคผนวก ให้ใชต้วัหนาขนาด 18 พอยต ์(Points) อยูก่ึ่งกลางกระดาษ ไม่ตอ้ง
พิมพ์เลขหน้า แต่นับหน้า ในกรณีท่ีมีหลายภาคผนวก ให้ใช้เป็น ภาคผนวก ก. ภาคผนวก ข.  
ภาคผนวก ค. ...  แต่ละภาคผนวกใหข้ึ้นหนา้ใหม่   
  


